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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de proiectare, realizare si evaluare a
activitatilor didactice in mediul online, in anul scolar 2020-2021, in vederea credrii $i/sau
Intaririi capacitatii sistemului de invatamant preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare

Conducerea scolii si cadrele didactice au responsabilitatea de a aplica prezenta
proceduri in activitatea desfaguratd, in vederea continudrii procesului de invafare la nivelul
sistemului de invatamant preuniversitar.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitéii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala
al expertilor in evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitéfii in
Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile §i completarile ulterioare

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 4135 din 21 aprilie 2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau
intirirea capacititii sistemului de invatamant preuniversitar prin invétare on-line;

e Ordinul nr. 5487 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitétii
in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica
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pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
e Ordinul nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfasurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum

si pentru prelucrarea datelor cu

caracter personal;

e Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitétii educafiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotirirea nr. 1534/2008 privin
performanta pentru evaluarea si

d aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
asigurarea calitétii in invatdmantul preuniversitar

e Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e https://www.edu.ro/ministerul-educa%C8%9Biei-%C8%99i-cercet%C4%83rii-lansat-o-

platform%C4%83-digital%C4%83-pentru-veni-%C3 %AEn-sprijinul-cadrelor

e https:/digital.educred.ro/#h.cjuhzoxfoOhb

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul
Crt.

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate public, institufie publici, companie/societate
nationals, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritorialda ~ este  actionar = majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreazd fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

2. | Controlul calitatii educafiei in

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate

unitatile de invatamant | sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
preuniversitar verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitaitii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitafii institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimd capacitatea unei organizaii furnizoare de a oferi
programe de educatie dn conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sda conducd la
imbunatatirea continud a calitatii educatiei.

4. | Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5. | Conducitorul —departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment;
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Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor i sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitdtilor;

Procedura operationala (PO)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

desfasoari la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publicd

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cadnd modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei
si formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum i
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

12,

Invatimant preuniversitar

Educatia timpurie (3 - 6 ani), formatd invatdmantul prescolar
(3 - 6 ani), invdtiméantul primar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele I — IV, invatimantul secundar, care
cuprinde invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele

V- VIID) .

13.

Coordonatorii formatiunilor de
studiu

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invatamant
primar/invatatorii/Profesorii pentru invatimantul prescolar/
Educatoarele, provenind dintre cadrele didactice de predare
sau de instruire practic, numiti de director si care predd la
grupa/clasa respectiva.

14.

Invatarea

Reprezintd munca intelectuald si fizicd desfasuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitéfilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

7.2 Abrevieri:

Nr. crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

1. EP

Entitate Publica




@ MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII Organizarea si desfisurarea

Procedura operationala Editia: I

activititilor didactice in mediul
online, in anul scolar 2020-2021

SCOALA GIMNAZIALA , Revizias0
COMUNA SALCIA TUDOR, JUDETUL BRAILA Cod: P.O.71 Pag. 6/19
- Exemplar nr. 1

2. PO Procedur3 operationald

3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitéfii

4, MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

5. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

6. UE Uniunea Europeana

8. Descrierea procedurii

Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitafi-suport pentru
invitarea in mediul online sunt:

a)principiul echitdfii - in baza cdruia accesul la invatare se realizeaza fara
discriminare;

b)principiul calitatii - in baza caruia activitatile de invatimant se raporteaza la
standarde de referinti si la bune practici nationale si internationale;

c)principiul descentralizarii - in baza caruia deciziile principale se iau de cétre actorii
implicati direct in proces;

d)principiul asigurarii egalitatii de sanse;

e)principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

fprincipiul participarii si responsabilitatii parintilor.

in vederea organizarii si desfasurdrii activitailor didactice in mediul online,

conducerea unitataii de invatdmant, in colaborare cu cadrele didactice, stabilesc:

e conditiile de introducere a activitatilor didactice online pe parcursul anului scolar;

e modalitatile de organizare a activitatilor didactice online (orar, platforme §i tehnologii
utilizate);
rolul conducerii unitatii de invatamant in organizarea activitatilor didactice online;
rolul cadrului didactic in organizarea si desfasurarea activitafilor didactice online;
responsabilitétile elevilor;
modalitatile de obtinere a unui feedback asupra calitafii activitatilor didactice
desfasurate online din partea cadrelor didactice, a elevilor si parintilor;
e modalitatile de evaluare a cunostintelor si abilitatilor elevilor;
e modalititile de evidentiere a prezentei la ora (elevi, cadre didactice);
e clementele de asigurare a securitatii datelor personale, cat si a securitatii online.

8.1. Conditiile de introducere a activititilor didactice online pe parcursul anului scolar
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In proiectarea si organizarea activitdfii didactice in mediul online se respectd
prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare, avandu-se in vedere:
e selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;
e realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;
e crearea unei comunitéti de invatare;
e aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incit si se asigure pentru tofi elevii dobéndirea
competentelor specifice particularitatilor de varsta;
e incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
Activititile didactice in mediul online urméresc dezvoltarea competentelor elevilor,
fixarea si consolidarea cunostintelor, educaia remediala, pregatirea elevilor pentru sustinerea
evaludrilor si examenelor nationale.

8.2. Modalititile de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme si
tehnologii utilizate)

Cadrele didactice stabilesc impreuni cu celelalte cadre didactice un program optim
pentru predare-invitare-evaluare astfel incét sa se respecte curba de efort a elevilor §i si se
evite supraincircarea acestora cu sarcini de lucru. in vederea stabilirii orarului, conducétorul
unitatii de invifimant coordoneazi comisia de intocmire a orarului cursurilor si il propune
spre aprobare consiliului de administrafie.

Coordonatorii formatiunilor de studiu transmit elevilor/parintilor elevilor de la clasa pe
care o coordoneazi programul stabilit la nivelul unitatii de invatamant, precum si alte
informatii relevante pentru facilitarea invétdrii online.

fn vederea stabilirii platformelor si tehnologiilor ce urmeaza a fi utilizate, conducerea
scolii evalueazd capacitatea unititii de invatdmant de a desfisura activitatea didacticd in
mediul online si stabileste necesarul de resurse informationale §i de resurse umane. Pentru
elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea activititilor in mediul online,
conducerea unitdtii de invafimént intreprinde demersuri cétre autoritatile locale pentru
asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la internet pentru elevii in cauza.

De asemenea, coordonatorii formatiunilor de studiu particip la stabilirea platformelor,
a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se recomandd a fi utilizate in
activitatea desfasurata.
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Platforma scolard de e-learning este utilizata de cétre unitatea de inva{dmant, pentru a
acorda asisten{d elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care sunt
suspendate cursurile scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din
motive medicale.

Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de citre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre MEC, de cétre ISJ/ISMB sau de
citre conducerea unitatii de invatamant.

Materialele didactice trebuie si fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de
studiu. Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare-invitare-
evaluare in mediul online si incircate pe platforme dedicate constituie material didactic.

Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate
cu programa scolara in vigoare.

Cadrele didactice vor avea posibilitatea de a accesa resurse de invafare necesare pentru
sustinerea activitatilor la distantd cu elevii, instrumente digitale cu ajutorul cérora pot fi
dezvoltate astfel de resurse, platforme de invétare colaborative, adaptate contextului clasei de
elevi (si resurselor de la nivel de scoald), dar si instrumente utile de comunicare si colaborare
la distanta, precum si comunitati de invatare in care pot fi impartasite experiente si resurse cu
alti colegi de disciplina.

Ministerul Educatiei si Cercetdrii a lansat platforma Digital pe educred.ro
(digital.educred.ro), un spatiu creat pentru toate cadrele didactice care doresc sa valorifice
noile tehnologii in activitagile de invatare cu elevii. Aceasta platforma a fost dezvoltata de
echipa proiectului ,,Curriculum Relevant, Educatie Deschisa pentru toti” - CRED, cu sprijinul
expertilor Institutului de Stiinte ale Educatiei (ISE), in scopul sustinerii cadrelor didactice si
elevilor pentru continuarea invatarii de acasa.

In acest spatiu virtual - digital.educred.ro - sunt centralizate mai multe tipuri de resurse
digitale i informatii utile, in activitafile educationale desfasurate.

Platforma pusi la dispozitie de MEC contine, de asemenea, o sectiune de Resurse
Educationale Deschise — RED, centralizate in sectiunea ,,Resurse ISE” a site-ului.

8.2.1. Platforme pentru gestionarea claselor, a resurselor de fnvitare si a progresului
scolar conform [digital.educred.ro], spatiu digital creat de Ministerul Educatiei si
Cercetarii

e Google Classroom - https:/classroom.google.com/
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Descriere: Permite incarcarea de materiale, postarea de anuntfuri, notarea materialelor

incarcate de elevi. Necesitd conturi google (pentru profesor si elevi) si activarea licentei
google.

Tutoriale: -

https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=6020277

https://www.youtube.com/watch?v=1rqASy 27ZtA&feature=emb title&fbclid=IwAR1
q6OfICOSDPpNSIYFZGwWPiHPPGEKPNOU35J08-thYACuVuJRIiEbXITT2U

Alte tutoriale gasifi in cadrul Atelierelor CRED:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLHSEDUs24 16vcCXXLGkfx6sDIihK5ysi

Activarea licentelor GSuite for education se pot realiza folosind platforma
www.clasaviitorului.ro

e Clasa Viitorului - www.clasaviitorului.ro

Descriere: Platforma de activare pentru licentele GSuite for Education si Office 365
Al. Un sistem gratuit, automatizat, de creare conturi, grupuri organizationale, liste de email si
clase prin sincronizare cu SIIIR.

Tutoriale:

classroom.clasaviitorului.ro,

meet.clasaviitorului.ro,

drive.clasaviitorului.ro,

forms.clasaviitorului.ro,

sites.clasaviitorului.ro,

docs.clasaviitorului.ro,

sheets.clasaviitorului.ro,

slides.clasaviitorului.ro

Portal pentru formare online: https:/formare.eduapps.ro/cursuri/google/formare-despre-
notiunile-de-baza/

¢ Platforma Kinderpedia -www kinderpedia.co
Descriere: Solutie completd de comunicare §i management pentru scoli si gradinite
disponibild pe web si ca aplicatie de mobil (Android si iOS). Platforma este gratuita si ajutd
la gestionarea clasei/grupei si a activitatilor de invatare, dar §i pentru comunicare si
colaborare. Este adaptati pentru invatdmantul preuniversitar si este in limba romana. Permite
atat Inscrierea elevilor cat si a parintilor.
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Are modul de video-conferintd (Zoom) integrat cu orarul clasei dar si catalog de note
cu posibilitatea de atribuire si notare teme catre elevi. Elevii se pot inscrie doar cu un cod
unic furnizat de profesor/invatator.

Tutorial in limba romaéni: https://docs.kinderpedia.co/ro/

8.3. Modalititile de obtinere a unui feedback asupra calitatii activitatilor didactice
desfasurate online din partea cadrelor didactice, a elevilor si parintilor

Pentru imbunatitirea activitatilor didactice desfasurate in mediul online, la nivelul
Scolii se valorifica rezultatele obtinute prin monitorizare si feedback.

in vederea facilitarii invatarii online, conducerea unitatii de invafdmant aplica
mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de
personal implicat in organizarea §i desfasurarea activitaii-suport pentru invétarea online, in
scopul luarii masurilor care sa conduca la imbunitatirea accesului, participdrii si a calitatii
activitatii.

Procesul de colectare a feedbackului se poate realiza prin chestionare care s
urmireascd in principiu urmatoarele criterii:

e pentru cadrele didactice: descrierea experientei in domeniul predarii online,
participarea la forme de perfectionare in domeniul predarii online, mésura in care s-a
reusit conectarea cu elevii accesand platformele educationale recomandare, modalitatea
de comunicare eficientd cu elevii, masura in care elevii participa la activitdti de invatare
online, principalele obstacole in calea tranzitiei la predarea-invétarea online, aprecierea
progresului elevilor in urma activitatilor desfasurate online, instrumentele didactice
preferate in susfinerea invatarii online ce au condus la realizarea progresului elevilor,
aprecierea utilitatii invatarii online ca parte a practicii scolare;

e pentru elevi: modalitatea de comunicare eficientd cu cadrele didactice, tipurile de
platforme/tehnologii utilizate in comunicarea online, modalitatea de invatare preferata,
descrierea experientei in domeniul predarii online cu cadrele didactice de predare,
preferintele invatarii online/la distanta, principalele obstacole in calea tranzitiei la
invitarea online/la distantd, modalitatea de apreciere a calititii sarcinilor de lucru
primite online, modalitatea de obtinere a feedback-ului din partea cadrelor didactice
(aprecieri/raspunsuri/observafii la sarcinile de lucru primite si rezolvate in cadrul
activitatilor de invatare online), aprecierea utilitatii invatarii online ca parte a practicii
scolare;
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e pentru parinti: modalitatea de comunicare eficientd cu cadrele didactice, masura in
care copii au participat la activitatile de invitare online initiate de cadrele didactice de
predare, opinia cu privire la beneficiile invatarii online, aprecierea volumului si calitatii
sarcinilor de lucru primite online de catre elevi, modalitatea de imbunitatire a calitéii
procesului educativ desfdsurat in mediul online, aprecierea utilitatii invatarii online ca
parte a practicii scolare.

Cadrele didactice verificd sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre elevi si 1i
incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces,
solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. Se recomandd ca feedbackul privind activitatea
desfasurata de elevi s fie in raport cu progresul si potentialul fiecaruia.

De asemenea, cadrele didactice oferd feedback constructiv permanent fiecarui elev, in
urma participarii la activitatile desfasurate si a rezolvérii sarcinilor de lucru.

Colectarea feedbackulului de la elevi si parinti, cu privire la organizarea si desfasurarea
activitatii-suport pentru invatarea online se realizeaza de catre cadrele didactice, acestea din
urmi avand responsabilitatea de a-1 transmite conducerii unitatii de invatdmant.

Parintii transmit coordonatorilor formatiunilor de studiu feedbackul referitor la
organizarea §i desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

8.4. Modalititile de evaluare a cunostintelor si abilitatilor elevilor

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afld la un anumit moment
invitarea, orientarea si optimizarea acesteia. Evaluarea se centreazi pe competente, oferd
feedback real elevilor, parintilor si cadrelor didactice si sta la baza planurilor individuale de
invatare.

Evaluarea rezultatelor la invatitur se realizeazd permanent, pe parcursul anului scolar.

Cadrele didactice elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile in mediul online,
pentru inregistrarea progresului elevilor.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de vérstd si de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.
Acestea sunt: evaludri orale; teste, lucrdri scrise; experimente si activitati practice; referate;
proiecte; probe practice; alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de
director sau elaborate de citre Ministerul Educatiei si Cercetarii/inspectoratele scolare.
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In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmiareasca respectarea particularitatilor
de varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si
gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sd fie creative, sd nu conducid la
pierderea interesului elevilor fata de invatare, la oboseala fizica si emotionald, la reducerea
timpului destinat unor activitafi recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului
destinat somnului, alimentatiei etc.

In procesul evaludrii sarcinilor de lucru se recomandi utilizarea unor tehnici de
colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor sa aplice autoevaluarea si
evaluarea reciproca.

Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare
incarcate pe platforme dedicate constituie material didactic.

In cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare in mediul online, progresul
educational al elevilor poate fi exprimat de cadrele didactice prin:

a)aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelurile anteprescolar,
prescolar si clasa pregititoare;

b)calificative la clasele I-IV si in invifamantul special care scolarizeazd elevi cu
deficiente grave, severe, profunde sau asociate;

c)note de la 1 la 10 in invitimantul secundar si in invatdgmantul postliceal.

Rezultatele evaludrii (notele/calificativele) se consemneazd in catalogul electronic
(dacd existd), in rubrica special creatd in acest scop. Pentru nivelurile anteprescolar si
prescolar, rezultatele evaluarii se comunica si se discutd cu parintii sau reprezentantii legali.

8.5. Modalitiitile de evidentiere a prezentei la ora (elevi, cadre didactice)

La nivelul Scolii se monitorizeazd prezentele si absentele elevilor si ale personalului,
prin intermediul catalogului i a condicii de prezenta online.

Conducitorul unitatii de invatimant consemneazi zilnic in condica de prezentd online
absentele si intdrzierile personalului didactic si ale salariafilor de la programul de lucru.

Elevii au obligatia de a participa la activititile desfasurate in mediul online. in caz
contrar, elevul este considerat absent si se consemneazd absenta in catalogul online, cu
exceptia situatiilor justificate.

Cu scopul de a exista o evidentd, conducdtorul unitatii de invatamant stabileste
modalitatea de monitorizare a realizarii activitifilor online de cétre cadrele didactice.

Tinind seama de modalitdtile §i termenele de raportare stabilite de conducatorul
unidtii de invatamant, cadrele didactice au responsabilitatea de a raporta acestuia activitatea
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desfésuratd (intervalul orar, disciplina, subiectul lectiei, detalierea activitatii, aplicatia folosita
si orice alte activitdti desfisurate (activitafi desfasurate cu copiii/elevii cu CES, activitati
desfasurate cu elevii care nu pot participa la activitati online, activititi de pregitire,
sustinere/consilere a elevilor/périntilor, feedback-ul elevilor).

8.6. Elementele de asigurare a securititii datelor personale, cit si a securititii online

Securitatea in mediul online se realizeaza conform directivelor UE privind securitatea
cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si desfasurarea
activitdtilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor cu
caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Misurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate
in mediul educational virtual, si de protectie a sanatatii beneficiarilor directi ai educatiei in
perioada utilizdrii echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfdsurarea activitatilor
educationale.

Prelucrarea, de citre Scoala Gimnaziala Salcia Tudor, a datelor cu caracter personal ale
participantilor la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
realizeazd in vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unititii de invatdmént de
asigurare a dreptului la invatatura, prin garantarea accesului si a desfésurdrii efective a
procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fatda in fata,
conform prevederilor legale in vigoare.

Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate exclusiv in scopul
derularii activitatii didactice sunt:

a) numele si prenumele beneficiarilor directi ai educatiei, numele si prenumele cadrelor
didactice care utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

¢) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaludrii;

e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizatd pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.
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Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor
desfasurate online.

Unitatea de invadtimant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are
obligatia de a institui o serie de maésuri tehnice si organizatorice privind protejarea si
pastrarea datelor cu caracter personal care sa vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitétii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea unitatii de invatimant ia masuri cu privire la furnizarea urmatoarelor
informatii: identitatea si datele de contact ale unitatii de invatdmént si, dupa caz, ale
reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum
si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter
personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile
persoanelor vizate.

Prin masurile dispuse, Liceul Tehnologic de Turism Calimanesti, trebuie sd faca dovada
pastrarii in conditii de siguranta a datelor cu caracter personal.

Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmétoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informatica doar in conformitate cu
prevederile legale;

¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal,
in alt mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd de cétre unitatea de
invatdmant in afara scopului vizat, constituie o incilcare a prevederilor legale.

9. Responsabilitati

CEAC
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contribuie la luarea mésurilor care sd conducd la imbunitatirea calitdtii educatiei in
mediul online, in colaborare cu conducatorul unitatii de invatdmant.

Conducerea unitatii de invatamant

informeaza beneficiarii directi ai educatiei si parintii acestora asupra modalititii de
organizare a activitatii didactice in mediul online, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

evalueaza capacitatea unitdtii de invatdmant de a desfasura activitatea didactica in
mediul online si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
stabileste masuri pentru buna desfisurare a activitatii didactice de cétre toate cadrele
didactice si beneficiarii directi ai educatiei din unitatea de invatdmant;

intreprinde demersuri céatre autoritafile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru beneficiarii directi ai educatiei care nu dispun de
mijloacele necesare pentru desfasurarea activitatilor in mediul online;

gestioneazid baza materiald cuprinzdnd dispozitive electronice cu conexiune la
internet;

repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet beneficiarilor directi ai educatiei care nu
dispun de aceste mijloace;

stabileste impreund cu cadrele didactice §i coordonatorii formatiunilor de studiu
platformele gratuite, aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a
fi utilizate in activitate;

sprijina cadrele didactice si beneficiarii directi ai educatiei/parintii acestora sa isi
creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si aplicatiile electronice utilizate la
nivelul unitatii de invatdmant;

identifica si aplici modalititi de sustinere a activitafii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru beneficiarii directi ai educatiei cu cerinte educationale speciale;
monitorizeaza modul in care se desfisoari activitatea didacticd in mediul online;
stabileste modalitatea de monitorizare a realizérii activitailor online de cétre cadrele
didactice;

aplici mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice,
alte categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitétii-suport
pentru invatarea online;

actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invatdméntul preuniversitar, cu
atributii referitoare la activitatile de invétare online.

Coordonatorii formatiunilor de studiu (Profesorii diriginti/Profesorii pentru
inviitimant primar/invititoarele):
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e informeaza beneficiarii directi ai educatiei si parintii acestora despre modalitatea de
organizare a activitatii didactice in mediul online in aceastd perioada, inclusiv cu
privire la drepturile i obligatiile pe care le au;

e coordoneazi activitatea formatiunii de studiu si colaboreazd cu celelalte cadre
didactice in vederea asigurarii continuitatii participarii beneficiarilor directi ai
educatiei la activitatea de invatare in mediul online;

e participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise
care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata,

e transmit beneficiarilor directi ai educatiei de la formatiunea de studiu pe care o
coordoneaza programul stabilit la nivelul unititii de invatdmant, precum si alte
informatii relevante pentru facilitarea invatarii in mediul online;

e oferd consiliere beneficiarilor directi ai educafiei pentru participarea acestora la
activitatile didactice in mediul online;

e mentin comunicarea cu parintii beneficiarilor directi ai educatiei;

e intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice in care sunt implicati beneficiarii directi ai educatiei.

e colecteazi feedbackul de la elevi si parinti, cadrele didactice de la clasd, cu privire la
organizarea si desfdsurarea activitéfii-suport pentru invatarea online, si il transmite
conducerii unititii de invatamant,

Cadrele didactice

e proiecteazi si realizeazi activitdfile didactice din perspectiva principiilor curriculare
si a celor privind invatarea in mediul online;

e claboreazi, adapteazd, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invatare
pe platforme educationale, aplicafii, precum si alte categorii de resurse care pot fi
utilizate;

e proiecteaza activitafile-suport pentru invatarea In mediul online;

e claboreaza instrumente de evaluare aplicabile in mediul online, pentru inregistrarea
progresului beneficiarilor directi ai educatiei;

e stabilesc impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-
invatare-evaluare astfel incét sd se respecte curba de efort a beneficiarilor directi ai
educatiei si s se evite supraincércarea acestora cu sarcini de lucru.

e oferd feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participarii la activitétile
desfasurate si a rezolvarii sarcinilor de lucru;

e raporteazi conducerii unitétii de invatdmant activitatea desfasuratd, {indnd seama de
modalitatile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta;

Beneficiarii directi ai educatiei
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participd la activitafile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatdmant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de
catre coordonatorii formatiunii de studiu;

rezolvd si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre
cadrele didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate in mediul online;

au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin
care sa se asigure un climat propice mediului de invitare;

nu comunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinatd
invatdmantului in mediul online;

nu inregistreaza activitatea desfigurata in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

au obligatia de a participa la activitatile desfasurate in mediul online; in caz contrar,
beneficiarul directi al educatiei este considerat absent si se consemneazi absenta in
catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfagurarii
orelor de curs.

Parintii beneficiarilor directi ai educatiei

asigura participarea copiilor la activitdtile didactice organizate de cédtre unitatea de
invatamant in mediul online, urmérind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si
protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitdfii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de beneficiarii directi ai
educatiei, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestora cu privire la propria
formare;

mentin comunicarea cu coordonatorul formatiunii de studiu si celelalte cadre
didactice;

sprijind beneficiarii directi ai educatiei, dacé este cazul, in primirea i transmiterea
sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;

transmit coordonatorului formatiunii de studiu feedbackul referitor la organizarea si
desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare in mediul online.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr.

Editia

Data | Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnitura
conducitorului




Procedura operationala Editia: I
@ MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII Organizarea si desfisurarea
activitatilor didactice in mediul
online, in anul scolar 2020-2021
SCOALA GIMNAZIALA ol BB Revizia: 0
COMUNA SALCIA TUDOR, JUDETUL BRAILA 0d: 14 Pag. 18/19
Nt Exemplar nr. 1
Crt. editiei reviziei | Pag. departamentului
1 2 3 4 S 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 ) 5 6 7 8
1.
2
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnétura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
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